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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Termo de Referéncia N° 46

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos continuados de manutengdo preventiva e corretiva nos equipamentos graficos lotados no Servigo
de Reprografia do TRE-PI, bem como o eventual fornecimento de pecas de reposi¢ao.

GRUPO ITEM CATSEV MATERIAL UNIDADE

UNICO 1 27138 Ser\{l;os de manlljt'en;ao preventl:la e corretiva nos Servigo
equipamentos graficos (manutengdo semestral)

UNICO 2 27138 Fornecimento de Pegas Servico

1.2. O(s) servico(s) objetos desta contratacio sio caracterizados como continuados, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (doc.
SEI N° 0002054003).

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel, contados da Ordem de Servigos emitida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo -
COAAD, na forma do artigo 106, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Alinha-se ao o Planejamento Estratégico deste Tribunal, especialmente no que diz respeito ao aperfeicoamento da gestdo da comunicagdo e informagao.

2.2. A necessidade da contratagdo para a realiza¢do por terceiros dos servigos de manutencdo preventiva e corretiva nos equipamentos graficos lotados no Servigo
de Reprografia do TRE-PI, deve-se a necessidade das maquinas graficas estarem em perfeito funcionamento em ano eleitoral, evitando-se interrupgdes em seu
funcionamento e consequentemente a paralisagdo dos servigos relacionados as Eleigoes.

2.3. Ademais a prestagdo dos servigos de manuten¢do preventiva e corretiva nos equipamentos graficos do Setor de Reprografia, visam possibilitar que as
atividades graficas sejam desenvolvidas com maior rapidez e eficiéncia, e essa contratagdo é imprescindivel para o atendimento dos servigos de impressdo,
encadernagdo, corte e plastificagdo durante o periodo eleitoral, tendo em vista que as maquinas ndo podem sofrer paralisagdo por problemas mecanicos nessas
datas, evitando-se prejuizos as Elei¢des deste ano.

2.4. O objeto da contrataciio esta previsto no Plano de Contratacdes Anual Exercicio 2024, conforme Proc. SEI N° 0011821-47.2023.6.18.8000, doc. SEI
N° 0001943233.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (item 7), doc. SEI N° 0002054003.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.A contratada devera ser especialmente do ramo grafico, e contar com profissionais compativeis com os servigos pretendidos.

4.2. Possuir profissionais qualificados em servico de manutengao grafica para realizar os trabalhos com qualidade e eficiéncia.

4.3. Os servicos deverao ser realizados nas dependéncias do Tribunal ou em casos excepcionais em outro local desde que autorizado pelo Fiscal do Contrato.

4.4. Quanto ao fornecimento de pecas de reposi¢do, a empresa devera adquirir as mesmas de acordo com o estipulado no Termo de Referéncia e posteriormente
requerer o reembolso.

4.5. Nao ¢ admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

4.7. Tabela dos Equipamentos a serem feitas as manutengdes preventiva e corretiva

o N°DE
N°DE ORDEM |EQUIPAMENTO PATRIMONIO
01 Impressora Off-Set, marca CATU, modelo 510 2.608
02 Impressora Off-Set, marca CATU, modelo 511 11.870
03 Guilhotina Industrial, marca TIPOMAGRAF, modelo manual |2.605
04 Guilhotina Eletrénica, marca GUARANI, modelo CN/D82 9.569
05 Grampeadora Elétrica de Papel, marca MIRUNA, modelo 3 8.106
06 Perfuradora de Papel elétrica, marca JMAC, modelo 02 brocas, 9661
220/380 volts ’
Encadernadora de Papel Elétrica, marca KRAUSE, modelo

07 o 8.107
trifasico, 380 volts

08 Maquina de Gravar Chapas, marca SKAY, modelo 7080/85101 |2.615

09 Maquina Plastificadora de Documentos Elétrica, marca 12.066
DRIMAR, modelo P-280 ’

10 Maquina Plastificadora de Documentos Elétrica, marca 17.913
MENNO, modelo PLM23, série 96758 ’

1 Encadernadora Manual para espiral, marca LASSANE, modelo
ESPIRAMATIC

12 Encadernadora Manual para espiral, marca LASSANE, modelo 2504
ESPIRAMATIC :

13 Guilhotina Manual para escritorio, marca KRAUSE, modelo 1595
SIMPLEX :

14 l;:r:delra Elétrica Portatil, marca EINHELL, modelo BT-CD 26.962

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Inicio da execuciio do objeto sera Ordem de Servicos emitida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo - COAAD, com vigéncia por 12 meses,
prorrogavel, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2. Da Manutencio Preventiva: sdo consideradas como tal todas as medidas de assisténcia que visem conservar as caracteristicas técnicas dos equipamentos na
tabela anterior, em condi¢des que permitam o seu perfeito funcionamento, mecanico e elétrico.

5.2.1.Quantidade estimada: tera periodicidade de execuc¢iio bimestral e devera ser observado:
a) as instrugdes contidas no manual de respectivo equipamento fornecido pelo fabricante;
b) as condigdes atuais dos equipamentos;

¢) a intensificagdo das rotinas de manutengdo de forma periddica, devendo cada equipamento listado no Termo de Referéncia passar por pelos menos uma
manutengdo preventiva a cada dois meses;

d) podera ser solicitada pela fiscal do contrato sempre que necessaria, face a intensificacdo da utilizagdo dos equipamentos, principalmente em anos eleitorais.

5.3. Da Manutencio Corretiva: todas as medidas de assisténcia que visam consertar ou trocar componentes que dificultem os mecanismos de funcionamento
normal dos equipamentos e ocorrerd sempre que necessaria, observando:

a) a contratada devera ser acionada sempre que um ou mais equipamento apresentar defeito;
b) a empresa contratada sera comunicada pelo fiscal e devera disponibilizar pessoal necessario para a realizagdo da manutengéo corretiva;
¢) a manutengao corretiva devera ocorrer no mesmo dia ou no maximo no dia util subsequente;

d) em ano eleitoral, especialmente no periodo de maio a outubro, a contratada disponibilizara pessoal para realizar manuteng@o corretiva, caso necessario, em dia
de domingo ou feriado.

5.4. Na Manutenciio Preventiva deve-se cumprir as rotinas a seguir:
5.4.1. Fazer inspegdo periodica nas referidas maquinas, para antecipar e corrigir possiveis falhas técnicas;

5.4.2. Lubrificar os equipamentos em todos os pontos necessarios onde haja atrito por rotagdo, oscilagdo ou deslizamento para o perfeito funcionamento e
conservagao dos mesmos, mantendo-se todos os pontos de lubrificagdo limpos e desobstruidos, se for o caso;

5.4.3. Limpar as engrenagens e correntes das maquinas com produtos adequados;

5.4.4. Efetuar limpeza geral e periddica para uma melhor aparéncia como também para a sua conservagdo, ajudando a evitar dano resultante das influéncias do
meio ambiente;

5.4.5. Efetuar regulagem de pegas quando necessarias para um melhor rendimento dos equipamentos;
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5.4.6. Verificar as adequagdes das conexdes de fios que ligam os equipamentos;
5.4.7. Efetuar todos ajustes nos equipamentos de forma a possibilitar o perfeito funcionamento e durabilidade de todos os seus mecanismos;

5.4.8. Fazer teste de impressdo, de corte de papel e de revelagdo de chapas periodicamente para certificar-se de que as maquinas estdo em perfeitas condigdes de
funcionamento;

5.4.9. Verificar sistematicamente as fungdes dos comandos dos painéis dos equipamentos;
5.4.10. Fazer levantamento de pegas a serem repostas, devido ao fim da vida util.
5.5. Na manutenciio Corretiva deve-se cumprir as rotinas a seguir:

5.5.1. Na execucio da Manutencdo Corretiva: a empresa contratada devera executar essa manuten¢do sempre que solicitada pelo Fiscal do Contrato, tendo,
portanto, um numero ilimitado de chamadas, seguindo os procedimentos discriminados:

5.5.1.1. Informar ao TRE-PI, apos vistoria, os defeitos apresentados pelos equipamentos, bem como descrever o tipo de corre¢do necessaria ao seu bom
funcionamento;

5.5.1.2. Corrigir imediatamente os defeitos que ndo necessitam de reposi¢do de pegas;

5.5.1.3. Comunicar ao Fiscal do Contrato e substituir as pecas que se fizerem necessarias, observando-se o item 5.6 deste Termo de Referéncia;
5.5.1.4. Reparar danos elétricos ocorridos no funcionamento dos equipamentos, bem como em seus dispositivos automaticos.

5.6. Do Fornecimento de Pecas de Reposicio e dos Precos - Estimativa:

5.6.1. A contratada devera fornecer pecas genuinas ou recomendadas pelo fabricante, de configuragdo idéntica ou superior;

5.6.2. Os precos das pecas que necessitarem de substitui¢ao serdo os praticados no mercado;

5.6.3. O Gestor do Contrato realizara pesquisa de mercado para a verificagdo de conformidade do preco cobrado pela CONTRATADA no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, contados da data de apresentacdo do orgamento;

5.6.4. No caso dos pregos apresentados serem superiores aos obtidos na pesquisa de mercado levado a efeito pelo Gestor do Contrato, a CONTRATADA se obriga
s receber o0 de menor valor;

5.6.5. A instalagdo de qualquer peca nos equipamentos serd de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, que ndo poderd impor ao CONTRATANTE, por
tais aplicagdes, qualquer 6nus adicional aos precos contratados para os servigos de manutengao;

5.6.6. Para esta contratagdo sera estimado o valor anual de R$ 10.000,00 (dez mil reais) a ser gasto com o fornecimento de pegas de reposigéo;

5.6.7. O valor anual indicado no item 5.6.6. constitui apenas uma estimativa, ndo obrigando o Tribunal a utilizar a sua totalidade, mas somente o montante que
realmente for necessario durante a vigéncia do contrato.

5.7. Da Qualificacio da Empresa e do Técnico Responsiavel pela Manutencio

A empresa contratada devera dispor de profissional que atendam aos seguintes requisitos:

5.7.1. Idoneidade moral, comprovada através de certiddes junto a Justica Civil e Criminal onde o empregado residiu nos lltimos 05 (cinco) anos;
5.7.2. Nao ser filiado a partido politico e nem exercer qualquer atividade politico-partidaria no exercicio da profissio;

5.7.3. Ter experiéncia minima profissional de 01 (um) ano em atividades semelhantes a pretendida contratagdo, devidamente comprovada;

5.7.4. Gozar de boa satude fisica e mental;

5.7.5. Ensino médio completo;

5.7.6. Certificado de curso técnico na area reconhecido por 6rgdo competente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, serd convocado as empresas remanescente ou realizado um novo certame;

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

6.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Fiscalizacdo

6.2.1.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a)(s) fiscal(is) por Portaria Presidencial (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.3. Fiscalizagdo Técnica e Administrativa

6.3.1. O(a) fiscal técnico(a) do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI), cujas demais atribuig¢des constara em Portaria Presidencial;

6.3.2. O(A) fiscal administrativo(a) do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1
e II, do Decreto n° 11.246, de 2022), cujas demais atribui¢des constara em Portaria Presidencial;

6.3.3. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, [V).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara como aferi¢do da qualidade os seguintes critério: manutengdes preventivas realizadas e manutengdes corretivas
efetuadas apds chamadas.

7.2 O CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA o prego estabelecido na proposta apresentada pela empresa quando da realizagdo do procedimento licitatorio.

7.3. O pagamento sera efetuado por meio de deposito bancario em conta corrente, até o 10° (décimo) dia util a partir da apresentagdo da Fatura/Nota Fiscal
referente a prestagdo dos servigos, no Protocolo Geral do TRE-PI, devidamente certificada pelo fiscal do contrato e processada na forma da legislagdo vigente.

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuragio se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

1= (TX/100)
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365.

EM=1xNx VP

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

7.6. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do contrato, este verificar que
os servi¢os foram executados em desacordo com as especificagdes apresentadas.

7.7. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para o pagamento iniciar-se-4, apos a regularizagio da situagdo e/ou a reapresentagdo
da Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.

7.8. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira e previdenciaria, sem que isso gere
direito a reajustamento de pregos, atualizagdo monetaria ou aplica¢do de penalidade ao TRE-PI. Também nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA se
houver pendéncia na prestagao dos servigos.

7.9. Fica a CONTRATADA ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a sua situagdo perante o Fisco Federal.

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, REGIME DE EXECUCAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo menor preco por item e do grupo.

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

8.3. Para fins de habilitagdo, as exigéncias serdo estabelecidas no Edital.

8.4. Os valores dos lances deverdo observar um intervalo minimo de R$ 20,00 (vinte reais), com fundamento no art. 57, da Lei 14.133/2021.

8.4.1. Sera adotado para o envio de lances o0 modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdoes.

8.4.2. Apds a etapa de lances, o licitante provisoriamente classificado deve apresentar sua proposta devidamente ajustada ao valor finalizado na sessdo de lances ou
na negociagdo, devidamente assinada, sendo redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente. Devera, também, ser apresentada,
preferencialmente, em papel timbrado da proponente.

8.4.3. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta
ou lance que atenda ao edital.

8.4.4. Ocorrendo a situagdo a que se refere o inciso anterior, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido desconto maior, ou seja, melhor.
8.5. A proposta que devera conter as seguintes informagdes minimas:

a) Razo Social e CNPJ da empresa licitante;

b) PRECO UNITARIO DO ITEM E O TOTAL DO GRUPO, ajustado ao tiltimo lance ou ao valor apds negociagio;

¢) Descrigdo dos servigos;

d) Dados bancarios (BANCO; AGENCIA e niimero da CONTA CORRENTE);

e) Dados do Representante legal do licitante que assinara a Ata nome completo, CPF, e-mail, telefone, etc.) e, no caso do representante legal ndo ser dirigente
cadastrado no SICAF, o licitante deverd encaminhar juntamente com a proposta, copia do instrumento (procuragdo ou contrato social) que confere poderes para
assumir obriga¢des em decorréncia desta licitagao;

f) Validade de proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data prevista para sua abertura, esteja expressamente indicado ou ndo na proposta. Se,
por motivo de forga maior, a adjudicagdo nao puder ocorrer dentro do periodo de validade da proposta o TRE-PI podera solicitar prorrogagdo do prazo por igual
periodo, caso o fornecedor concorde.

8.6. Nos precos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas, despesas com material, mao de obra, encargos sociais,
trabalhistas, fiscais, embalagens, montagens e despesas diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto.

8.7. A LICITANTE sera inteiramente responsabilizada pelas informagdes prestadas em sua proposta.

8.8. As propostas ndo poderdo conter emendas, rasuras ou entrelinhas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 28.900,00 (vinte e oito mil e novecentos reais), conforme Mapa de Precos, evento SEI n° 0002058010.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratag@o correrdo a conta de recursos especificos consignados na Proposta Or¢camentaria 2024.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA se obriga a executar os servicos conforme disciplinado neste Termo, com zelo, acatando as determinacdes da fiscalizagdo do
CONTRATANTE, sem prejuizo de sua propria fiscalizagdo, como também:
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a) Empenhar-se para que os servigos contratados sejam realizados com esmero e perfeicdo, em conformidade com as disposigdes deste Termo;

b) Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimonio do TRE ou de
terceiros, originados direta ou indiretamente da execugdo dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando
obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagao de sua responsabilidade; ndo o
cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus;

¢) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo dos servigos, salvo prévia e expressa anuéncia do TRE-PI;

d) Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
contratagao;

e) Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratagdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do contrato, devendo apresentar, sempre que solicitada pelo TRE, a documentagdo comprobatoria dos recolhimentos devidos;

f) Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas previstas no contrato e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento
administrativo, decorrentes de descumprimento de obrigagdes contratuais;

g) Acatar a fiscalizagdo, a orientag@o e o gerenciamento dos trabalhos por parte do TRE, por intermédio do Setor Grafico;
h) Comunicar imediatamente toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo do contrato;
i) Fornecer ao Gestor do Contrato os nomes dos empregados autorizados a tratar com o Contratante;

j) Fornecer ao Gestor do Contrato conta de e-mail e, o niimero de telefone celular do preposto, com perfeito conhecimento do objeto do contrato, para o pronto
deslocamento e atendimento em situa¢des de emergéncia ou de algum sintoma anormal em equipamentos;

k) Comunicar, imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilita a execugéo do Contrato .

11.2. Contratada devera indicar formalmente Preposto, que tenha capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no instrumento contratual,
devendo ser acessivel por intermédio de telefones fixos, celulares ou e-mail.

11.3. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que
tomar conhecimento em razao da execugdo do objeto deste Termo, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

11.4. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagéo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados durante a execugdo deste Termo, ainda que acontecido nas dependéncias do CONTRATANTE.

11.5. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, por intermédio do preposto, quando forem verificadas condigdes inadequadas de execugdo dos servigos ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execug@o do contrato.

11.6. Cabe ainda a Contratada o fornecimento de materiais:

a) A Contratada assumira a responsabilidade e o 6nus pelo fornecimento de todos os materiais de reposi¢do e materiais de consumo necessarias a revisao, fixacao,
limpeza, testes, recarga, calibragdo, lubrificacdo e conservagio dos equipamentos cuja manutengao seja objeto desta licitagao;

b) Entende-se por materiais de reposi¢do, de forma exemplificativa: parafusos, roscas, bielas, anéis, borrachas de vedagdo, fusiveis, reservatorio, correias e
correlatos;

¢) Entende-se por materiais de consumo, de forma exemplificativa: alcool, benzina, estopa, flanela, fita isolante, soldas, graxas, lixas, 6leo lubrificante, vaselina,
produtos de limpeza & manutengio preventiva dos equipamentos e recomendados pelo fabricante e correlatos.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. Acompanbhar e fiscalizar, através do responsavel pela Fiscalizagdo do Contrato, o desenvolvimento e fiel execugdo do servigo;
12.2. Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condigdes e pregos pactuados, conforme previsto no item 07;

12.3. Anotar em registro proprio e notificar 8 CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugéo dos servigos, fixando
prazo para a sua corregao;

12.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento das tarefas;
12.5. Estabelecer o horario de reunides para tratar de assuntos relativos aos servigos contratados;

12.6. Apresentar aos profissionais da CONTRATADA, encarregada da execugdo dos servigos, os membros e servidores do TRE-PI que estardo envolvidos com a
execugdo do contrato;

12.7. Comunicar 8 CONTRATADA as alteragdes que entender necessarias a realizagdo do objeto do presente Termo de Referéncia;
12.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.9. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos,
observado os prazos do item 05, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

12.10. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente designado (Portaria Presidencial), anotando em registro proprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

12.11. Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condig¢des e pregos pactuados, em até 10° (décimo) dia util a partir da apresentagdo da Fatura/Nota Fiscal
referente a prestagdo dos servigos, no Protocolo Geral do TRE-PI, devidamente certificada pelo fiscal do contrato e processada na forma da legislagdo vigente,
verificada a regularidade e a certificagdo da mesma.

12.12. Atestar os servigos prestados no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis a contar do recebimento da fatura para as devidas conferéncias e atesto, desde que ndo
haja fato impeditivo para o qual, de alguma forma, tenha(m) concorrido a CONTRATADA.

12.13. Promover todas as condigdes necessarias para o desenvolvimento das atividades contratadas.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS POR INADIMPLEMENTO

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagio falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas 8 CONTRATADA que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

IIT) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

IV. Multa: Poderdo ser aplicadas multas, conforme graus e eventos descritos nas tabelas 1 e 2 abaixo.

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 R$ 1.000,00
2 R$ 1.500,00
3 R$ 2.000,00
4 R$ 2.500,00
5 R$ 3.000,00
6 R$ 3.500,00
Tabela 2
Quadro de infragoes
Item | Descri¢ao das Infracées Grau
1 Atrasar a manutencio preventiva em até 7 dias 1
11 Atrasar a manutencio preventiva de 8 a 20 dias 2
III  |Atrasar na chamada de manuteng¢io corretiva feita pelo TRE-PI 3
v Deixar de prestar os servicos, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito. 6
v Deixar de restituir aos Cofres Publicos os custos referentes aos bens e/ou documentos destruidos ou danificados, por culpa ou dolo, de seus 5
agentes.
VI Deixar de entregar os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou dividas suscitadas durante a execucio do )
contrato.
VII | Deixar de comunicar, por escrito, ao TRE-PI, imediatamente apés o fato, qualquer anormalidade ocorrida nos servicos. 3
VIII Atraso na comunicacio, por escrito, a0 Gestor de qualquer fato ou ato que implique na inexecucio total ou parcial da contratagio a contar 4
do 1° dia util subsequente ao da ocorréncia motivadora da inexecucio.
X Naio corrigir falhas na execuciio dos servigos, detectadas por fiscal. 5
X Atrasar a entrega de peca de reposiciio acima de 30 dias, € considerada inexecug¢io contratual. 6

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas de multas deste artigo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragao
Publica.

13.4. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo CONTRATADO a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscri¢do em
Divida Ativa.

13.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6. Os orgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes federativos deverdo, ap6s o transito em julgado da aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

14. DA HABILICAO
14.1. Serdo exigidos para fins de habilita¢ao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.
14.2. O licitante devera comprovar sua qualificag@o técnico-operacional, sob pena de inabilitagéo:

14.2.1. pelo menos um atestado ou certidao de capacidade técnica, com dados precisos e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais
comprovem a prestagdo de servigos com caracteristicas semelhantes ao do objeto da presente licitagao;

14.3. A documentaciio exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

14.4. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso II).

14.5. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

14.6. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.7. Quando permitida a participa¢do de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

14.7.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagao
econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
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14.8. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original digitalizados.

14.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

14.10. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilita¢do, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (art. 63,1, da Lein® 14.133/2021).

14.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

14.12. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

14.13. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.13.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver divida em relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

14.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°
3/2018, art. 7°, caput).

14.14.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN.n°® 3/2018, art. 7°, pardgrafo unico).

14.15. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagdo.

14.15.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

14.16. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

14.16.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

14.17. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

14.17.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

14.17.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

14.17.3. Consoante Acoérdao TCU n° 1211/2021 — Plendrio, o Pregoeiro, durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitacdo, deve sanear eventuais erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, nos termos dos arts. 8°, inciso XII, alinea “h”; 17, inciso VI; e 47 do Decreto 10.024/2019; sendo que a vedagdo a inclusdo de novo documento, prevista
no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Nova Lei de Licitagdes (Lei 14.133/2021), ndo alcanga documento ausente, comprobatorio de condi¢do atendida
pelo licitante quando apresentou sua proposta, que nio foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual
devera ser solicitado e avaliado pelo Pregoeiro.

14.18. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que néo alterem a substincia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

14.19. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no Edital.

14.20. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apos concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

14.21. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte somente sera exigida para efeito de contratagio, e
ndo como condi¢do para participacdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1 A Contratada declara aceitar integralmente todos os métodos e processos de inspegao, verificacdo e controle a serem adotados pelo Contratante.

54.2 A licitante vencedora sera a empresa que apresentar a proposta que contenha o menor prego do servigo (do item e grupo) para a prestagdo dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia.

15.3 O licitante vencedor devera apresentar proposta conforme planilha de formagao de prego, prevista no Edital.

15.4 Alertamos para o cumprimento da RESOLUCAO N° 07, DE 18 DE OUTUBRO DE 2005, do Conselho Nacional de Justica, cujo teor estabelece que: “E
vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante”.

Carlos Alberto Barbosa de Almeida
Assistente do Servico de Reprografia
Integrante Técnico

Joziele Coimbra Borges de Andrade
Integrante Administrativo
Chefe da Se¢do de Comunicagdes
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és!:a Documento assinado eletronicamente por Carlos Alberto Barbosa de Almeida, Técnico Judiciario, em 09/04/2024, as 12:36, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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u

eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o
codigo verificador 0002058005 ¢ o codigo CRC 966289C3.
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